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Arıza Bildirim Formu
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Birimlerin


bakım - onarım ihtiyaçlarını arıza bildirim formu ile daire başkanlığımıza bildirmesi





Daire Başkanı tarafından formun paraflanarak ilgili personele işin bildirilmeli ve görevlendirilmesi





İlgili personelin sorunun meydana geldiği yere giderek sorunu ve ne yapması gerektiğini tespit etmesi





Sorun kendisi tarafından giderilebiliyor mu?








Dışarıdan hizmet / malzeme alımı için Daire Başkanından onay alınması





Malzeme ihtiyacının ve stokta gerekli malzemenin olup olmadığının kontrol edilmesi





Daire Başkanı onayı





Malzeme var mı?





Malzeme veya hizmet almak için satın alma yöntemi belirleme








Malzeme veya hizmet almak için satın alma yöntemi belirleme





İşin uygun şekilde yapılması için kontrol edilmesi işlem uygulaması





Sorunun giderilmesi








İş uygun şekilde yapılmış mı?





Arıza bildirim formunun ilgili yeri doldurularak Daire Başkanına  bilgi verilmesi





İşin yapıldığına dair belge hazırlayarak Daire Başkanına onaylatılması









